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Enkäter 
När det är dags att fylla i en skolenkät får du upp en ny rubrik på din startsida: Enkäter. 
 
Ett utropstecken markerar att du inte än har besvarat enkäten. En grön bock markerar att du har 
besvarat enkäten.  
 
Klicka då på enkäten och svara på frågorna. Om det står att enkäten är anonym kan ingen se dina 
svar.  
 

 
 

Närvaro 
Om du har varit ogiltigt frånvarande på en lektion eller om läraren har lämnat en kommentar till 
lektionen ser du det på startsidan. 

Frånvaroanmälan 
Om du har fyllt 18 år kan du frånvaroanmäla dig själv i SchoolSoft.  
 
Välj om du vill rapportera frånvaro för hel dag eller för en viss lektion. Du kan bläddra framåt med 
pilarna eller välja ett datum i kalendern. 
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Hel dags frånvaro 
Du kan bläddra framåt med pilarna, välja en specifik vecka i rullisten eller välja ett datum i kalendern. 
 
Klicka på de dagar som du vill anmäla frånvaron. I och med at du klickar på knappen har du 
frånvaroanmält dagen.  
 

 
 
 
Om skolan tillåter kan du också lämna en kommentar till din frånvaroanmälan. Skriv då in 
kommentaren och klicka på Spara kommentar. Observera att kommentaren som du skriver in gäller 
för hela veckan.   
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Observera att du enbart kan anmäla idag och framåt i tiden. För att anmäla bakåt i tiden måste du 
kontakta skolan.  
 
Frånvaro från lektion 
Du kan bläddra framåt med pilarna, välja en specifik vecka i rullisten eller välja ett datum i kalendern. 
 
Markera de lektioner som du vill frånvaroanmäla och klicka sedan på Anmäl frånvaro.  
 

 
 
Om skolan tillåter kan du också lämna en kommentar till din frånvaroanmälan. 
 
Observera att du enbart kan anmäla idag och framåt i tiden. För att anmäla bakåt i tiden måste du 
kontakta skolan.  

Översikt 
Här ser du en översikt på närvaro/frånvaro per vecka. Bläddra framåt eller bakåt genom att klicka på 
pilarna.  
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Klicka på Veckoöversikt för att se en översikt över innevarande läsårs veckor.  
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Rapport 
Här ser du en rapport över hur mycket närvaro/frånvaro du har haft över ett valt tidsintervall.  Du 
kan ta fram rapporten på två sätt antingen med frånvaroorsak eller per ämne. Välj också om du vill se 
frånvaron/närvaron per lektioner eller per timmar.  

 

Filer och länkar 
Här visas filer och länkar som skolan valt att publicera. 
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